Adatkezelési tájékoztató


A jelen tájékoztató az Európai Hallgatók Hálózatának Egyesületének (AEGEE-Budapest) Adatkezelési szabályzat alapján készült. A tájékoztatóban felsorolt adatok bármelyike bekérhető annak szükségszerűsége alapján.

Az adatkezelő megnevezése: Európai Hallgatók Hálózatának Egyesülete, AEGEE-Budapest (továbbiakban Egyesület)
Az adatkezelés megnevezése: személyhez kapcsolódó adatok tárolása és kezelése
Az adatkezelés jogalapja: Az érintett önkéntes hozzájárulása (2011. évi CXII. Tv. 5. § (1) a))
Az adatkezelő weboldalai: http://www.locals.aegee.org/budapest/, https://www.facebook.com/AEGEE.Budapest Facebook oldala
A tényleges adatkezelés helye: Google GSuite fiók
Az érintettek köre: az egyesület tagjai, a rendezvények rendezői, szervezői, a rendezvényeken résztvevők, a weboldalon a hírlevélre regisztrálók.

1) Új tag regisztrálása
Új regisztrációs eljárásban az Egyesületbe felvett tag nyílván tartásba vétele minden tag esetében.
1.1) A kezelt adatok köre és az adatkezelés célja
	Személyes adatkategória
	Adatkezelés célja

	Vezetéknév
	tagsági adminisztráció

	Keresztnév
	tagsági adminisztráció

	E-mail cím
	tagsági adminisztráció

	Lakóhely
	tagsági adminisztráció

	Születési hely
	tagsági adminisztráció

	Születési idő
	tagsági adminisztráció

	Személyi igazolvány szám
	tagsági adminisztráció

	Felsőoktatási intézmény és szak neve, évfolyammal, képzési szinttel
	tagsági adminisztráció


1.2) Az adatkezelés időtartama
Az Egyesület az új tag nyilvántartásba vételével kapcsolatos személyes adatokat a tagsági viszony utáni tag törlési kérésig tárolja.
1.3) Az adatokhoz hozzáférők köre, adatfeldolgozók
A személyes adatok kezelése a kijelölt elnökségi tag által valósul meg. Külső adatfeldolgozó nem kerül bevonásra.
1.4) Adatok nyilvánosságra hozatala, adattovábbítás
Az új tag nyilvántartásba vételével kapcsolatos adatkezelési folyamatok során adattovábbítás harmadik fél részére nem történik.

2) Tagsággal kapcsolatos adatkezelés
Az Egyesületi alaptevékenységet megalapozó folyamatok biztosítása abban az esetben, amikor erre szükség van.
2.1) A kezelt adatok köre és az adatkezelés célja
	Személyes adatkategória
	Adatkezelés célja

	Vezetéknév
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	Keresztnév
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	E-mail cím
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	Telefonszám
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	Tagkártya száma
	Tagsági regisztrációhoz

	Születési hely
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	Születési idő
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	ETR/Neptun kód
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	Felsőoktatási intézmény és szak neve, évfolyammal, képzési szinttel
	Pályázati, Egyesületi kötelezettség

	Tag tevékenységének nyílván tartása
	Egyesületi értékeléshez

	Tag eredményének nyilvántartása
	Egyesületi értékeléshez

	Tag egyesület vagyonával való gazdálkodása
	Költségvetéshez


2.2) Az adatkezelés időtartama
Az Egyesület a személyes adatokat a tagsági viszony utáni tag törlési kérésig tárolja.
2.3) Az adatokhoz hozzáférők köre, adatfeldolgozók
A személyes adatok kezelése a kijelölt elnökségi vagy vezetőségi tag által valósul meg. Külső adatfeldolgozó nem kerül bevonásra.
2.4) Adatok nyilvánosságra hozatala, adattovábbítás
A tag tevékenységével kapcsolatos adattovábbítás intézményi, vagy törvényi kötelezettség alapján történik (Egyetem részére igazolás kiadása féléves tevékenységről, kiadási pénztárbizonylat, stb.) harmadik fél részére (pl.: Könyvelő, Corvinus Egyetem, HÖK). Az átadott adatok kezeléséért az Egyesület többé nem felelős.

3) Eseményre való regisztrálás
Az Egyesület eseményei regisztrációkötelesek. Bármely helyi vagy nemzetközi tag vagy, nem tag részére a regisztráció kötelező.
3.1) A kezelt adatok köre és az adatkezelés célja
	Személyes adatkategória
	Adatkezelés célja

	Vezetéknév
	Regisztráció

	Keresztnév
	Regisztráció

	E-mail cím
	Regisztráció

	Tagkártya száma
	Regisztráció

	Felsőoktatási intézmény és szak neve, évfolyammal
	Regisztráció

	Munkahely megnevezése
	Regisztráció

	Telefonszám
	Regisztráció

	Születési hely
	Regisztráció

	Születési idő
	Regisztráció

	Nem
	Regisztráció

	Nemzetiség
	Regisztráció

	Jelenleg mely városban él
	Regisztráció, kiválasztás

	AEGEE antenna
	Regisztráció, kiválasztás

	AEGEE tapasztalat, csatlakozás éve
	Regisztráció, kiválasztás

	Személyi igazolvány szám
	Regisztráció

	Diákigazolvány szám
	Regisztráció

	Idegen nyelv (angol) tudás szintje
	Regisztráció, kiválasztás

	Allergia
	Regisztráció, szolgáltatás nyújtás

	Étkezési korlátozások
	Regisztráció, szolgáltatás nyújtás

	Fénykép
	Regisztráció



3.2) Az adatkezelés időtartama
Az Egyesület a regisztráló személy személyes adatait az esemény utáni résztvevő személy törlési kérésig tárolja.
3.3) Az adatokhoz hozzáférők köre, adatfeldolgozók
A személyes adatok kezelés a kijelölt elnökségi vagy vezetőségi tag által valósul meg. Külső adatfeldolgozó nem kerül bevonásra.
3.4) Adatok nyilvánosságra hozatala, adattovábbítás
Adat vagy pályázati kötelezettség esetén, vagy abban az esetben kerül továbbításra, amennyiben az Egyesület a rendezvény szervezés során külső partnert von be, és csak azon adatok kerülnek továbbításra, amelyek elengedhetetlenül szükségesek a rendezvény megvalósításához (pl.: szállás foglaláshoz, beléptetési engedélyhez). Az átadott adatok kezeléséért az Egyesület többé nem felelős.

4) Személyi kifizetések, visszatérítések
Egyesületi tag megbízási vagy napidíjban részesülhet. Továbbá programrészvétel után visszatérítésre lehet jogosult (pl.: kiküldetési rendelvény, utazási visszatérítés, stb)
4.1) A kezelt adatok köre és az adatkezelés célja
	Személyes adatkategória
	Adatkezelés célja

	Vezetéknév
	jogszabályi kötelezettség

	Keresztnév
	jogszabályi kötelezettség

	Anyja neve
	azonosíthatóság

	Taj szám
	azonosíthatóság

	Adóazonosító jel
	jogszabályi kötelezettség

	Születési hely
	jogszabályi kötelezettség

	Születési idő
	jogszabályi kötelezettség

	Lakóhely
	jogszabályi kötelezettség

	E-mail cím
	kapcsolattartás

	Telefonszám
	kapcsolattartás

	Állampolgárság
	azonosíthatóság

	Bankszámla száma (BIC, SWIFT, stb is)
	azonosíthatóság

	Bankszámla tulajdonos neve
	azonosíthatóság

	Bank neve
	azonosíthatóság

	Rendezvény adatai (helyszín, időpont, stb)
	azonosíthatóság

	Gépjármű rendszám
	jogszabályi kötelezettség

	Gépjármű típus
	jogszabályi kötelezettség

	Gépjármű üzemanyag felhasználása
	jogszabályi kötelezettség

	Gépjármű hengerűrtartalma
	jogszabályi kötelezettség

	Gépjármű forgalmi engedélyének másolata
	azonosíthatóság

	Vezetői engedély másolata
	azonosíthatóság

	Törzskönyv másolata
	azonosíthatóság

	Kötelező biztosítás másolata
	[bookmark: _GoBack]azonosíthatóság


4.2) Az adatkezelés időtartama
Az Egyesület az adatokat a jogszabályban meghatározott ideig köteles tárolni a könyvelés alátámasztásaként.
4.3) Az adatokhoz hozzáférők köre, adatfeldolgozók
A személyes adatok kezelése a kijelölt elnökségi és vezetőségi tag által valósul meg. Külső adatfeldolgozó nem kerül bevonásra.
4.4) Adatok nyilvánosságra hozatala, adattovábbítás
A visszatérítéssel kapcsolatos adatkezelési folyamatok során adattovábbítás csak törvényi kötelezettség esetén történik.

5) Vízum
Az Egyesület nemzetközi eseményeket szervez, amely során olyan országból is érkeznek résztvevők, amely számára a belépés vízum köteles.
5.1) A kezelt adatok köre és az adatkezelés célja
	Személyes adatkategória
	Adatkezelés célja

	Vezetéknév
	adatszolgáltatási kötelezettség

	Keresztnév
	adatszolgáltatási kötelezettség

	E-mail cím
	kapcsolattartás

	Születési dátum
	adatszolgáltatási kötelezettség

	Nem
	adatszolgáltatási kötelezettség

	Útlevél szám
	adatszolgáltatási kötelezettség

	Útlevél kiállítási dátuma
	adatszolgáltatási kötelezettség

	Útlevél lejárati dátuma
	adatszolgáltatási kötelezettség

	Kiállító hatóság
	adatszolgáltatási kötelezettség


5.2) Az adatkezelés időtartama
Az Egyesület a vízum papírt a törvényi szükségszerűség idejéig tárolja.
5.3) Az adatokhoz hozzáférők köre, adatfeldolgozók
A személyes adatok kezelés a kijelölt elnökségi tag által valósul meg. Külső adatfeldolgozó nem kerül bevonásra.
5.4) Adatok nyilvánosságra hozatala, adattovábbítás
A vízumpapírok továbbküldésre kerülnek az igénylőn (vagy küldő szervezetén) keresztül a vízumot kiállító hatósághoz. Az átadott adatok kezeléséért az Egyesület többé nem felelős.

6) Marketing célú e-mail küldés
Az érdeklődőknek lehetősége van rendszeresen tájékoztatást kapni az Egyesület által vagy partnerként közreműködő nemzetközi és hazai programokról, lehetőségekről. Egyéb, nem az Egyesülethez köthető marketing anyag, reklám csak különleges esetben, az elnökség jóváhagyásával kötött szerződés alapján kerül kiküldésre.
6.1) A kezelt adatok köre és az adatkezelés célja
	Személyes adatkategória
	Adatkezelés célja

	E-mail cím
	feliratkozás a hírlevélre


6.2) Az adatkezelés időtartama
Az Egyesület az adatokat az érintett hozzájárulásának visszavonásáig tárolja.
6.3) Az adatokhoz hozzáférők köre, adatfeldolgozók
A személyes adatok kezelés a kijelölt elnökségi tag által valósul meg. Külső adatfeldolgozó nem kerül bevonásra.
6.4) Adatok nyilvánosságra hozatala, adattovábbítás
Nem kerül továbbításra.



Budapest, _________________
